- Przygotowanie komputera typu PC
- do pracy

EFEKTY KSZTALCENIA Z PODSTAWY PROGRAMOWE]

« E12.1(6) planuje przebieg prac zwigzanych z przygotowaniem komputera osobistego do pracy;

» EN2.1(15) sporzadza cenniki i kosztorysy stanowisk komputerowych;

» E.12.1(16) opracowuje dokumentacje techniczng stanowiska komputerowego;

= BHP(5) okre$la zagrozenia zwiazane z wystgpowaniem szkodliwych czynnikéw w $rodowisku pracy;

« BHP(7) organizuje stanowisko pracy zgodnie z obowiazujacymi wymaganiami ergonomii, przepisami bezpieczeristwa
i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony rodowiska.

W TYM ROZDZIALE:

» podsumujesz wiadomosci i umiejetnosci dotyczace planowania prac zwigzanych z przygotowaniem komputera
osobistego do pracy;

= podsumujesz wiadomosci i utrwalisz umiejetnoéci dotyczace sporzadzania cennikéw i kosztoryséw stanowisk
komputerowych;

« utrwalisz umiejetno$¢ sporzadzania dokumentac;ji dotyczacej stanowiska komputerowego.

Wprowadzenie

Jednym z gtéwnych zadan technika informatyka jest nadzorowanie i wykonywanie wszelkich czynnosci zawo-
dowych odnoszacych sie do stanowiska komputerowego. Nie zawsze bowiem mozemy wykonywa¢ swojg pracg
w oderwaniu od miejsca, w ktérym komputer osobisty bedzie wykorzystywany. Wiele czynnikéw $rodowiska
pracy wplywa na przyklad na specyfikacje i konfiguracje zestawu komputerowego. Czgsto tez firmy komputero-
we wykonuja kompleksowo prace polegajace na projektowaniu i wykonaniu infrastruktury miejsca pracy, przy-
gotowaniu stanowiska pracy oraz przygotowaniu do pracy samego komputera osobistego.

Istotna role odgrywa tutaj planowanie prac zwigzanych z przygotowaniem komputera osobistego do pracy.

Prz komputerowego do pracy

ZAPAMIETA]

Stanowisko pracy to podstawowy, pojedynczy i niepodzielny element struktury kazdej organizacji. Charaktery-
zuje si¢ ono tym, e jest do niego przypisany pewien zakres specyficznych obowiazkéw i kompetenciji oraz za-
dari wyznaczonych przez organizacjg.

Zasady zarzadzania i organizacji pracy matych zespotéw wymagaja podczas planowania i projektowania prac
zwiazanych z przygotowaniem komputerowego stanowiska pracy odpowiedzi na rézne pytania.
Co powinno by¢ zrobione? (Cel procesu)
Gdzie to powinno by¢ zrobione? (Miejsce)
» Kiedy to powinno by¢ zrobione? (Sekwencja)
+ Kto powinien to zrobi¢? (Wybér oséb)
» Jak to powinno by¢ zrobione? (Srodki pracy)
Planowanie prac zwigzanych z przygotowaniem komputera osobistego do pracy moze obejmowac nastgpu-
jace dzialania:
» projektowanie specyfikacji komputera osobistego i dobér podzespotéw do okreslonych warunkéw tech-
nicznych;
» tworzenie ofert, cennikéw, kosztoryséw i innych dokumentéw przedsprzedazowych;
o dzialania logistyczne i handlowe zwigzane z przygotowaniem podzespotéw do montazu komputera;
« prace monterskie, instalacyjne i konfiguracyjne dotyczace gotowego zestawu komputerowego;
planowanie i wykonanie infrastruktury dla stanowiska komputerowego;
przygotowanie stanowiska pracy dla komputera osobistego oraz innych urzadzen peryferyjnych;
instalacja zestawu komputerowego i innych urzadzen peryferyjnych na stanowisku pracy oraz przygotowanie
do pierwszego uruchomienia;




konfiguracja systemu operacyjnego oraz urzadzeri peryferyjnych do wymagan uzytkownika i szkolenie pra-

cownikéw;

sformutowanie wskazan dotyczacych bezpiecznej pracy na stanowisku komputerowym dla uzytkownika;

skompletowanie dokumentacji technicznej stanowiska komputerowego.

Efektem planowania prac s projekty stanowisk pracy, harmonogramy, procedury, kosztorysy, cenniki pro-
duktéw lub ustug oraz inne dokumenty dotyczace stanowiska komputerowego. Jednak najistotniejsza wartoscia
dobrego planowania jest wysoka jako$¢ produktu / ustugi oraz organizacji pracy.

Zeby optymalnie zaprojektowac stanowisko pracy komputera osobistego, nalezy wzia¢ pod uwage nastepu-
jace czynniki:

aktualne plany budowlane, instalacyjne i okablowania strukturalnego;

wymagania technologiczne, specjalistyczne lub higieniczne;

wymagania dotyczace umeblowania i jego indywidualnego dopasowania;

rozmieszczenie urzadzen techniki komputerowej, urzadzen biurowych, sieciowych i innych akcesoriéw;

oé$wietlenie, hatas oraz mikroklimat;

przepisy bhp, przeciwpozarowe oraz ergonomii pracy.

Wymagania dotyczace wyposazania stanowisk komputerowych zostaly zawarte w Rozporzgdzeniu Mini-
stra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny pracy na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe (DzU nr 148, poz. 973) oraz w normach PN-75/N-08000, PN-80/N-08001,
PN-81/N-08002.

Przyktad projektu stanowiska komputerowego

Do najczedciej spotykanych elementéw dokumentacji stanowiska komputerowego zalicza sie miedzy innymi:
specyfikacje techniczne;
cenniki, kosztorysy, oferty, faktury;
» schematy lub procedury montazu;
spisy inwentaryzacyjne;
licencje, umowy, gwarancje i certyfikaty;
instrukcje obstugi, sterowniki;
harmonogramy konserwacji, napraw i przegladéw;
raporty audytu informatycznego;
listy loginéw i haset uzytkownikéw oraz dokumentacja bezpieczenistwa danych osobowych;
procedury dostepu do sieci przewodowej i bezprzewodowej;
schematy, plany instalacji elektrycznej i okablowania strukturalnego;
regulaminy i procedury technologiczne oraz bhp;
plansze oraz tablice informacyjne i ostrzegawcze.



Sporzadzanie cennikéw i kosztoryséw dotyczacych stanowiska komputerowego
Sporzadzanie cennikéw i kosztoryséw to jedne z najczeéciej wykonywanych czynnosci w firmach komputero-
wych. Wéréd cennikéw spotykamy przede wszystkim cenniki detaliczne, hurtowe, kontraktowe lub promocyjne.
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Podczas sporzadzania cennik6w nalezy przestrzega¢ nastgpujacych zasad:
w danym dniu powinien obowigzywac tylko jeden cennik tego samego rodzaju;
jezeli nie ma odpowiedniej adnotacji, cennik stanowi oferte handlowa;

» cenniki kontraktowe s3 powigzane z konkretnymi klientami lub konkretng umows;

cennik detaliczny powinien zawiera¢ cene brutto oraz stawke VAT;
powinien by¢ podany rodzaj waluty, w ktérej podajemy ceny lub wedtug ktérej jest przeliczany;
kolejnym cennikom nadaje sie unikalny, wyrézniajacy je symbol (moze by¢ powigzany z datg);

» kazdy towar powinien zosta¢ dokladnie opatrzony nazwa, opisem parametréw technicznych i symbolem wia-

z

snym producenta lub sprzedawcy;
kazdy cennik powinien zawiera¢ cen¢ za jedng jednostke miary.
Najistotniejszym elementem cennik6éw jest cena sprzedazy. W cenniku podajemy cene netto (cenniki hurto-

we) lub cene brutto (cenniki detaliczne). Kalkulacja ceny sprzedazy ma istotny wptyw na optacalno$¢ i pomyslng
realizacje transakcji kupna-sprzedazy.

Ceny sprzedazy moga dotyczy¢ zaréwno produktéw, jak i ustug.
Cena sprzedazy produktu powinna zawiera¢:

cene zakupu produktu do dalszej odsprzedazy;

koszty zakupu (transport, optaty, ubezpieczenie, opakowanie);
narzut (lub marze);

koszty sprzedazy (transport, oplaty, ubezpieczenie, opakowanie);
podatki (dochodowy oraz VAT).

Cena sprzedazy ustugi powinna zawierac:
koszt materialéw i podzespotéw;

» koszt robocizny;
» mnarzut (lub marze);
» podatek dochodowy oraz VAT.
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Ceny sprzedazy moga by¢ kalkulowane za pomocg nastepujacych metod:
narzutu na koszty;

docelowego zwrotu kosztéw;

zysku docelowego;

postrzeganej wartosci produktu;

» nasladownictwa konkurencji;
» przetargu i negocjacji.

Kosztorys pozwala okre§li¢ koszty zakupu sprzetu i wykonania wszystkich prac dotyczacych przygotowania

stanowiska komputerowego do pracy.

Podczas procesu kosztorysowania wykonuje si¢ nastepujace procedury:

« ustalenie rodzaju kosztorysu i jego zakresu;
¢ ustalenie danych do kosztorysowania;
» wykonanie obmiaru z ustaleniem podstaw wycen poszczegdlnych prac;

dokonanie wyceny;
sporzadzenie kompletnego dokumentu w wymaganym zakresie i formie z odpowiednimi zestawieniami.
Kosztorys moze by¢ uproszczony lub szczeg6towy. Sporzadzajac kosztorys, opieramy sie na bazie technicznej

(projekty, plany) oraz bazie normatywnej (np. KNR).



KARTA PRACY 1.

Oblicz cene sprzedazy detalicznej brutto dysku twardego, jezeli jego cena zakupu wyniosta 180 zt netto, koszt
przesytki 10,50 zt netto, stawka VAT wynosi 23%, a marza na podzespoty komputerowe zostata ustalona na po-
ziomie 12%.

Obliczenia:
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| _ZADANIE1 |

Sporzadz dokument zawierajacy procedury bezpiecznego uruchamiania z opcja logowania si¢ do sieci dome-
nowej oraz wytaczania komputera osobistego do celéw szkolenia nowych pracownikéw tworzonego stanowiska
komputerowego.

Do wykonania zadania wykorzystaj dowolny edytor tekstu. W dokumencie uzyj opcji numerowania oraz za-
stosuj nastepujace parametry czcionki: Calibri, 14 pkt, B. W nagtéwku dokumentu wpisz tytut Procedury uru-
chamiania systemu komputerowego, skorzystaj ze stylu ,tytut ksigzki”. Gotowy plik zapisz na pulpicie pod nazwa
procedury.pdf oraz udostepnij nauczycielowi do oceny.

Uzupehij nastepujace zdania:
1. Skrét KNR okregla Katalog Nakladéw .
2. Cena, po jakiej hurtownik sprzedaje towary przedsigbiorcy do dalszej odsprzedazy, nazywa si¢

4. Poziom hatasu na komputerowym stanowisku pracy nie powinien przekracza¢ - i ~dB.
5. Bezimiennym dokumentem sprzedazy jest .

|_ZADANIE 3. I

Praca z internetem
Znajdz w zasobach sieci internet przykiady cennikéw detalicznych podzespoléw komputerowych. Poréwnaj je
i wypisz, z jakich elementéw wspélnych sklada sig cennik detaliczny.




ZADANIE 4.

Projekt stanowiska komputerowego

Zaprojektuj stanowisko pracy dla sekretariatu szkoty. Uwzglednij wszystkie zasady bhp i ergonomii pracy. Po-
mieszczenie sekretariatu ma wymiary 5 m x 3 m. Plan pomieszczenia z naniesionymi drzwiami i oknem zostat
przedstawiony na ponizszym rysunku.
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Uwzglednij w projekcie, ze na stanowisku pracy znajduje si¢ zestaw komputerowy z monitorem LCD, drukarka
laserowa, faks oraz skaner.

Do wykonania projektu wykorzystaj program Dia (http://dia-installer.de/) lub inny dowolny program graficzny
2D lub 3D.

Plik z gotowym projektem zapisz na pulpicie komputera i udostepnij nauczycielowi do sprawdzenia.




P Czes¢ pisemna egzaminu zawodowego =

Zadanie 1.

W jaki sposéb nalezy ustawi¢ monitor na stanowisku pracy?
A. Tylem do uzytkownika.

B. Bokiem do okna.

C. Ekranem do okna.

D. Bokiem do drzwi.

Zadanie 2.

Podstawowga ceng w tworzeniu cennikéw hurtowych jest
A. cena brutto.

B. cena urzedowa.

C. cena netto.

D. stawka VAT.

Zadanie 3.

Jak nazywa ci¢ polityka cenowa polegajaca na stosowaniu kalkulacji cen ponizej kosztéw wytworzenia?
A. Dumping.

B. Faktoring.

C. Leasing.

D. Marketing.

Zadanie 4.

Jak nazywa si¢ podatek, ktéry przedsiebiorca musi zaplaci¢ od kwoty swojego dochodu?
A. VAT.

B. Akcyzowy.

C. Clo.

D. Dochodowy.

Zadanie 5.

Czy osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalno$ci gospodarczej moze kupi¢ dysk twardy w sklepie komputerowym
W cenie netto?

A. Tak.

B. Nie.

C. Tylko przy zakupie wiekszej liczby.

D. Tak, gdy poprosi o fakture VAT.

ZADANIE EGZAMINACY|NE 1. I« IN Uo7 Cx - 20 zawodowego

Sporzadz kosztorys wymiany procesora. W tabeli 1 zawarto wykaz $rednich czaséw podstawowych czynnosci
monterskich. Wybierz z nich te, ktére odpowiadaja czasom wymiany procesora. Podczas tworzenia kosztorysu
przyjmij nastepujace zatozenia:

e koszt 1 roboczogodziny montazu podzespotéw wynosi 65 zt brutto;

e koszt catkowity zakupu procesora to 330 zt netto;

e stawka VAT na podzespoly komputerowe wynosi 23%;

e marza firmy komputerowej na podzespoly bazowe to 7% ceny zakupu netto.

Wszystkie obliczenia wykonaj w arkuszu kalkulacyjnym. W dokumencie nalezy wydzieli¢ dwie czeéci pod nazwg
Materiaty i Robocizna. W dokumencie powinna by¢ komérka o nazwie Warto$¢ kosztorysu razem sumujgca
wszystkie koszty brutto.

Plik nalezy zapisa¢ pod nazw kalkulacja ustugi na pulpicie komputera i udostepni¢ nauczycielowi do oceny.



Tabela 1.

Nazwa czynnosci Czas trwania czynnosci

montaz lub demontaz oston obudowy 2 min
wymiana dysku twardego 6 min
wymiana uktadu chtodzenia _ 4min
wymiana procesora 5 min
wymiana karty graficznej 7 min
wymiana zasilacza 9 min
testowanie poprawnosci pracy po montazu 10 min

Do wykonania zadania wykorzystaj dane zawarte w tresci zadania, przygotowane stanowisko komputerowe,
zainstalowany pakiet biurowy oraz kalkulator.

Rezultaty podlegajace ocenie:
e Rezultat 1 - utworzono plik kosztorysu:
— kosztorys wykonano w arkuszu kalkulacyjnym,
— plik zapisano na pulpicie o nazwie kalkulacja ustugi,
— kosztorys zawiera dwie cze$ci (Materiaty, Robocizna),
— arkusz zawiera komérke Wartoé¢ kosztorysu razem z formula sumujaca koszty brutto.
e Rezultat 2 — poprawnie wyliczone koszty materialéw i robocizny.
e Przebieg 1 — praca zgodnie z zasadami bhp i ergonomii. Jezeli zadanie jest wykonywane w grupie, ocenie
podlega zaangazowanie w prace poszczegélnych oséb.

Czas na wykonanie zadania wynosi 45 minut.



