| Konfigurowanie i dostosowanie
~ Srodowiska pracy w systemie
| Windows

EFEKTY KSZTALCENIA Z PODSTAWY PROGRAMOWE]:
= PKZ(E.b)(2) dobiera elementy i konfiguracje systemu komputerowego;
= E12.1(10) konfiguruje ustawienia personalne uzytkownika w systemie operacyjnym.
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I'YM ROZDZIALE:

% nauczysz sie, co to jest pulpit i jak nim zarzadza¢;

» nauczysz sig, do czego stuzy pasek zadar i menu Start oraz jak nimi zarzadza¢;
® nauczysz sie, jak zarzadza€ plikami i folderami;

= nauczysz sie, jak zarzadzaé komputerem za pomoca panelu sterowania.

Wprowadzenie

Gléwnym elementem graficznego $rodowiska uzytkownika (Graphical User Interface — GUI) jest pulpit, ktéry
pozwala uzytkownikom w latwy sposéb komunikowac si¢ z komputerem. Pulpit Windows zawiera takie ele-
menty, jak ikony, przycisk Start, pasek zadan, tlo pulpitu. Ikony to symbole graficzne reprezentujace poszczegél-
ne programy, dokumenty, foldery lub skréty do programéw.

Kazdy z uzytkownikéw przechowuje indywidualne ustawienia pulpitu w profilu uzytkownika. Wyglad pulpitu

moze by¢ dostosowany do indywidualnych potrzeb i upodoban. Funkcje pulpitu systemu Windows utatwiaja
organizowanie wielu okien i zarzadzanie nimi.
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Dostosowanie pulpitu do indywidualnych potrzeb uzytkownika najczgsciej polega na zmianie:
rozdzielczosci ekranu (w przypadku monitoréw LCD najlepiej ustawi¢ rozdzielczo$¢ natywng monitora);
czestotliwoéci od§wiezania ekranu (trzeba ustawi¢ najwyzsza dopuszczalng dla monitora);

glebi koloréw (warto ustawi¢ najwyzsza mozliwa przy danej rozdzielczosci);

» rozmiaru czcionki i innych graficznych elementéw pulpitu;

» tla, tapety, wygladu okien, kursora itp.;

» ikon pulpitu, takich jak kosz, komputer, sie¢;

» ustawieri myszy, np. wskaznika, zachowania przyciskéw i kétka;

wlasciwosci paska zadan i menu Start.

Nowymi funkcjami pulpitu Windows 7 s3:

Shake — umozliwia szybkie zminimalizowanie wszystkich okien otwartych na pulpicie z wyjatkiem tego, na
ktérym chce sie skupi¢ uzytkownik;

Snap — umozliwia przeniesienie ,ztapanego” okna aplikacji do gérnej krawedzi, co spowoduje jego maksy-
malizacje, przeciagniecie do lewej krawedzi ekranu spowoduje powigkszenie okna do rozmiaru lewej potowy
pulpitu;

Peek —umozliwia szybkie wy$wietlenie podgladu pulpitu bez minimalizowania wszystkich okien lub podgla-
du otwartego okna po wskazaniu jego przycisku na pasku zadar.

Oprécz pulpitu do komunikacji systemu z uzytkownikiem wykorzystuje si¢ przyciski Start i Pase

Pasek zadan to element GUI, ktéry znajduje si¢ zwykle przy dolnej krawedzi ekranu i zawiera:
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przycisk Start otwierajagcy menu Start;

pasek szybkiego uruchamiania — zawiera ikony stuzace do szybkiego uruchamiania programéw;

przyciski reprezentujace uruchomione programy;

obszar powiadamiania — wy$wietla informacje o czasie i skréty umozliwiajace szybki dostep do niektérych
programéw (jak regulacja glognosci) lub informacji (np. dotyczacych aktywnosci sieci).

Pasek zadaf umozliwia szybkie uzyskanie dostepu do wybranych informacji. np. aktualny czas, uzyskanie

informacji o stanie wybranych proceséw, np. ustuga drukowania lub dostep do wybranych funkcji, m.in. odmon-
towanie no$nikéw pamieci flash.

Uzytkownicy przechowuja zbiory danych w postaci plikéw zorganizowanych w systemie plikéw. System pli-

kéw sklada sie z folderéw, plikéw i skrétéw.

olik (file) to porcja informacji stanowiaca pewna cato$¢, zapisana w pamieci masowej w postaci zbioru bajtéw.

Pelna nazwa pliku sktada si¢ z dwéch cztonéw:



» nazwy — czton nadawany przez autora pliku o dtugosci do 255 znakéw,
» rozszerzenia — zwykle nadawanego automatycznie, okreslajacego typ pliku, np. obraz.JPG, list.doc.

Do jednoczesnego wskazywania wielu plikéw wykorzystuje sie znaki blankietowe (wildcard). Zastepuja one
inne znaki. Wyrézniamy dwa znaki blankietowe:
1. * (gwiazdka) - zastepuje dowolny ciag znakéw,
2. 7 (znak zapytania) — zast¢puje jeden znak.

Kazdy plik na dysku ma jednoznaczng lokalizacje identyfikowana za pomocg $ciezki dostepu. Sciezka dostepu
to cigg znakéw okreslajacy potozenie dowolnego obiektu w strukturze folderéw na dysku twardym lub innym
noséniku, np. CD, pendrive. Najcze$ciej ma forme listy folderéw odseparowanych ukosénikami. Sciezka dostepu
moze by¢ okre$lana jako $ciezka bezwzgledna albo wzgledna.

Bezwzgledna Sciezla dostepu rozpoczyna sie od folderu gtéwnego poprzedzonego symbolem dysku, na kté-
rym jest umiejscowiony ten folder, np. C:\szkola\1ti\plik.doc.

Wzgledna dciezka dostepu przedstawia lokalizacje pliku lub folderu w stosunku do folderu biezacego, np.
1ti\prace.

System Windows ma narzedzie stuzace do wyszukiwania plikéw w systemie plikéw.

Folder jest miejscem na dysku opatrzonym nazwga, w ktérym s3 umieszczone inne foldery zwane folderami
podrzednymi (lub podfolderami) oraz pliki i skréty.

Skrét jest odnosnikiem do innego elementu, np. folderu, pliku. Przechowuje on tylko informacje, do jakiego
pliku lub folderu si¢ odnosi.

Wiele opcji konfiguracyjnych komputera jest dostepnych w réznych apletach w Panelu sterowania. Pane!
sterowania zawiera wyspecjalizowane narzedzia do zmiany wygladu i zachowania systemu Windows. Aplety
w Panelu sterowania s3 pogrupowane w zaleznosci od realizowanych funkcji. Okno Panelu sterowania pokaza-
no na rys. 14.1.
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ve. 14.1. Okno Panelu sterowania

W Panelu sterowania mozna zmienia¢ ustawienia urzadzen podigczonych do komputera, dodawac¢ i usuwaé
sprzet oraz oprogramowanie i rozwigzywac zwigzane z nimi problemy, konfigurowa¢ urzadzenia podigczone do
komputera, takie jak klawiatura i mysz, a takze wykonywac wiele innych czynnosci. Klikniecie wybranego apletu
otwiera poszczegélne funkcje, ktére mozna w nim skonfigurowac.

ZAPAMIETA]

Na pulpicie nie powinno si¢ umieszcza¢ plikéw uzytkownika (zwlaszcza tych o duzym rozmiarze), poniewaz
zawarto$¢ pulpitu jest wezytywana podczas kazdego uruchomienia systemu i zapisywana podczas zamykania
systemu. Wydtuza to czas uruchamiania i zamykania systemu.

Struktura folderéw jest tworzona automatycznie podczas instalacji systemu operacyjnego na partycji syste-
mowej. Podczas instalacji programéw tworzy sie dodatkowe foldery (uzytkownik na og6t ma tylko mozliwosé
wskazania miejsca instalacji). Pozostate foldery s3 tworzone przez uzytkownika w zaleznosci od potrzeb i to do
uzytkownika nalezy obowigzek zaplanowania odpowiedniej struktury folderéw.

ZAPAMIETA]

Pliki kasowane w systemie s przenoszone do kosza, skad moga by¢ przywrécone. Jezeli kasuje sie pliki zawiera-
jace poufne dane, to nalezy usuna¢ réwniez pliki z kosza. Lepszym rozwigzaniem jest zastosowanie specjalnego
programu umozliwiajacego ,bezpieczne” kasowanie plikéw.



Do nizej przygotowanych wierszy wpisz parametry konfiguracyjne komputera, ktérego uzywasz.

maksymalna

uzywana

rozdzielczo$¢ monitora

czestotliwo$¢ od$wiezania

gtebia koloréw

rozmiar pamieci karty graficznej

kompozycja ekranu

wygaszacz ekranu

Skorzystaj ze znakéw blankietowych i wpisz oznaczenie:
o wszystkich plikéw:

o plikéw z rozszerzeniem .bat:

o plikéw, ktérych nazwa zaczynasienalitere p: ..

o plikéw, ktérych druga litera nazwy tof:

o plikéw z rozszerzeniem ztozonym z dwéch znakéw: .

Uzupehnij ponizsze zdania, podajac przyktady, kiedy wygodniej postugiwac sie $ciezka wzgledna, a kiedy $ciezka

bezwzgledna.

Sciezka wzgledna jest stosowana ...

Sciezka bezwzgledna jest stosowana ...

ZADANIE 4.

Podczas kopiowania zbioréw czesto korzysta si¢ ze skrétéw klawiaturowych. Wpisz kombinacje klawiszy ozna-

czajace operacje:

zaznacz wszystko:

kopiwjs
* wytnij:

o wklej:

 cofnij:



Kazdy uczen w twojej szkole powinien mie¢ whasny folder do przechowywania danych na dysku. Zaplanuj struk-
ture folder6w do przechowywania danych przez uczniéw ze wszystkich klas i grup. Narysuj strukture folderéw.

Korzystajac z réznych funkcji wyszukiwania, wpisz liczbe plikéw z partycji systemowej, ktérych:

nazwa zaczyna sie na litere a

rozszerzenie to .txt

zawarto$c¢ zostata zmodyfikowana w dniu dzisiejszym
rozmiar jest od 10 kB do 100 kB

rozszerzenie to .gif lub .jpg

Udokumentuj wyszukiwania za pomocg zrzutéw ekranowych

Za pomocg panelu sterowania i odpowiednich apletéw:
a) sprawdzZ ustawienia protokotu TCP/IPv4 i wypisz nastgpujace ustawienia
e adres IP
» maska podsieci
» brama domyslna
b) wlacz i wylacz zapore systemu Wmdows,
» odszukaj informacje o aktywnym planie zasilania:
- plan zasilania
» wigcz klawiature ekranowg,
« sprawdz ustawienia regionalne,
- format daty
- symbol waluty .

- uktad klawmtury :
Udokumentuj wykonanie zadania za pomocq Zrzutow ekranowych

ZADANIE 8.

Skorzystaj z pomocy systemowej lub internetu i znajdz spos6b usuwania plikéw bez przenoszenia ich do kosza.
Skorzystaj z internetu i wyszukaj dowolny program umozliwiajacy ,bezpieczne” kasowanie plikéw. Na czym po-
lega r6znica w jego dziataniu w stosunku do zwyklego kasowania plikéw? Przetestuj dziatanie tego programu.

Rozwigzania zadari umie$¢ w dokumencie edytora tekstu i zapisz w pliku pod nazwg SO_5_nazwisko.doc.

Przedstaw je do oceny prowadzacemu zajecia.




BTSN Czesc pisemna egzaminu zawodowego

Zdanie 1.

Jak powinna by¢ ustawiona czestotliwo$¢ od$wiezania ekranu, aby zapewni¢ komfortowe warunki pracy?
A. 60 Hz.

£.100 Hz.

C. Powinna mie¢ najnizsza warto$¢ akceptowang przez karte i monitor.

D. Powinna mie¢ najwyzsza warto$¢ akceptowang przez karte i monitor.

Zadanie 2.

Z jakich elementéw skiada sie pelna nazwa pliku w systemie Windows?
A. Z nazwy i rozszerzenia oddzielonych kropka.

B. Ze wzglednej $ciezki dostepu, nazwy i rozszerzenia.

C. Z bezwzglednej $ciezki dostepu, nazwy i rozszerzenia.

D. Ze $ciezki dostepu, nazwy i rozszerzenia.

Zadanie 3.

Rozszerzeniami programéw w Windows sa
A. .bat, .com i .exe.

B. .comi .exe.

C.cmd, .com i .exe.

D..bati.com.

Zadanie 4.

Uzupenij zdanie.

Wzgledna $ciezka dostepu w systemie Windows

A. wskazuje potozenie pliku w stosunku do folderu biezacego.
B. rozpoczyna si¢ od litery oznaczajacej dysk.

C. zawsze poprawnie wskazuje plik lub folder.

D. zawsze poprawnie wskazuje tylko foldery.

Zadnie 5.

Uzupeknij zdanie.

Skrét w systemie Windows

A. moze wskazywac¢ tylko polozenie plikéw.

B. moze wskazywac tylko potozenie folderéw.

C. moze wskazywac potozenie plikéw lub folderéw.
D. moze wskazywac tylko potozenie aplikacji.



